POLITYKA PRYWATNOSCI

Szanujgc prawo do prywatno$ci osob, ktore powierzyty Gminnemu Osrodkowi Kultury Stupno z/s w
Cekanowie, ul. Krolewska 28A 09-472 Stupno, NIP: 7743198374, swoje dane osobowe, w tym
klientow, mieszkancow, kontrahentow, pracownikéw oraz kandydatow do pracy, deklarujemy, ze
pozyskane informacje sg przetwarzane zgodnie z przepisami prawa krajowego i unijnego, w sposob
zapewniajacy ich ochrong.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,,RODO”) informujemy:
Administrator danych
1. Administratorem danych osobowych, czyli podmiotem decydujgcym o celach i metodach ich
przetwarzania, jest Gminny Os$rodek Kultury Stupno z/s w Cekanowie, ul. Krolewska 28A 09-
472 Stupno, NIP: 7743198374.
2. W jednostce wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych, z ktorym kontakt mozliwy jest
pod adresem e-mail: iod.jednostki@slupno.eu

Pozyskanie danych i cel ich przetwarzania

1. Dane osobowe, ktore zostaly pozyskane z formularzy kontaktowych, podczas rozmow
telefonicznych, spotkan, korespondenciji e-mail, SMS, z uméw zawieranych z klientami,
kontrahentami lub pracownikami, lub innych dokumentéw przekazywanych przez osoby,
ktorych dane dotyczg beda przetwarzane w celu:

a) biezacego kontaktu wynikajgcego z prowadzonej dzialalnoSci, z zawartej umowy lub
prowadzenia dzialan zmierzajagcych do zawarcia 1 realizacji umowy z klientem lub
kontrahentem, w zakresie dzialalno$ci administratora — art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ oraz f RODO,

b) rozpatrywania skarg, wnioskow i reklamacji, w tym obstugi zgloszen — art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz e

RODO,

¢) prowadzenia dzialan zwigzanych z komunikacjg informacyjng jednostki — art. 6 ust. 1 lit. e
RODO,

d) udzielania odpowiedzi na przestane pytania, prowadzenie korespondencji — art. 6 ust. 1 lit. e
RODO,

e) wypetnienia prawnie cigzacych obowigzkoéw na Administratorze, w tym prowadzenia
rozliczen, ksiggowosci i sprawozdawczos$ci finansowej — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

f) obrony przed roszczeniami i dochodzeniem roszczen zgodnie z prawnie uzasadnionym
interesem Administratora danych, do czasu wyga$nigcia okresu roszczen — art. 6 ust. 1 lit. f
RODO,

g) zarzadzania kadrami, w tym pracownikami oraz wspotpracownikami oraz organizacji
procesow rekrutacyjnych — art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ oraz f RODO.

h) w przypadku publikacji zdjg¢ lub wizerunku przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody —
art. 6 ust. 1 lit. a RODO, w przypadku fotografii zbiorowych dokumentujacych dziatalnos¢
jednostki — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

2. Administrator przetwarza dane zgodnie z prawem, w tym ustawami regulujacymi dziatalnos¢
GOK oraz realizacj¢ zadan gminy w obszarze ustug spotecznych, zbiera je dla oznaczonych,
zgodnych z prawem celow i nie poddaje dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami.
Dane sa zbierane jedynie w adekwatnym, niezbednym i koniecznym zakresie, w stosunku do
celéw w jakich sa przetwarzane.

Odbiorcy danych
1. W ramach naszej dzialalnosci, dane osobowe moga by¢ udost¢pniane nastgpujacym
kategoriom odbiorcow:
a) dostawcom ustug $wiadczacych wsparcie na rzecz Administratora (banki, operatorzy
pocztowi, podmioty realizujgce zadania zlecone),
b) podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowigzujacych przepiséw prawa,



c)

podmiotom realizujgcym zadania na rzecz GOK na podstawie powierzenia przetwarzania
danych.

Udostepnianie danych

L.

2.

Podanie danych jest niezbedne, aby nawigza¢ wspotprace i realizowaé zawarta umowe, jak
rowniez spetnia¢ obowiazki prawne.

W pozostatym zakresie (w szczegdlnosci w celu dziatan komunikacyjnych jednostki)) podanie
danych jest dobrowolne.

Bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych

1.

Gminny Os$rodek Kultury Stupno z/s w Cekanowie, ul. Krdlewska 28A, 09-472 Stupno,
doktada wszelkich staran, aby chroni¢ dane osobowe swoich uzytkownikow przed
nieuprawnionym dostgpem do nich o0séb trzecich i w tym zakresie stosuje organizacyjne i
techniczne $rodki bezpieczenstwa odpowiadajace danemu ryzyku przetwarzania danych
osobowych zgodnie z art. 32 RODO. Wszyscy nasi pracownicy zobowigzani sa do
przestrzegania naszych Polityk 1 procedur zwigzanych z poufnoscia, bezpieczenstwem i
prywatnoscia.

OKkres przechowywania danych osobowych

1.

g)

Administrator przechowuje dane osobowe przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, realizacji umowy, dla danych niezbednych do wypelienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze nie dtuzej niz przez czas okreslony w obowigzujacych
w tym zakresie przepisach prawa i nie dluzej niz jest to niezbedne do celow wynikajacych z
prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora. Przyktadowo:

rozpatrywanie wszelkich skarg, wnioskow oraz reklamacji - przetwarzanie bedzie
kontynuowane przez okres obowigzywania umowy, a takze do momentu finalizacji procesu
reklamacyjnego;

dane osobowe przetwarzane w celu obrony przed roszczeniami i dochodzenia roszczen
zgodnie z prawnie uzasadnionym interesem beda przechowywane do momentu przedawnienia
ewentualnych roszczen umownych, zgodnie z przepisami prawnymi;

dokumenty ksiggowe beda utrzymywane przez czas wymagany przepisami prawa dotyczacy
archiwizacji, w szczegdlnosci dotyczy to dokumentacji ksiggowe;j, ktora jest przechowywana
generalnie przez 5 lat od konca roku, w ktorym miato miejsce zdarzenie zobowigzujace do
utworzenia danego dokumentu;

dane kadrowe beda przechowywane zgodnie z wymogami prawnymi dotyczacymi
archiwizowania dokumentacji pracowniczej, takiej jak akta osobowe, przez okres 50 lub 10 lat
w zalezno$ci od dlugo$ci zatrudnienia;

po zakonczeniu procesu rekrutacji, dane beda usuwane bez zbednej zwtoki, a w przypadku
wyrazenia zgody na udziat w przysztych procesach rekrutacyjnych, do momentu wycofania
zgody;

dane przetwarzane w zwiazku z prawnie uzasadnionym interesem Administratora beda
przetwarzane do momentu realizowania prawnie uzasadnionych interesow z wyjatkiem
sytuacji, w ktorych nadrzgdny charakter wobec tych interesow maja interesy lub podstawowe
prawa i wolnos$ci osoby, w ww. przypadku — do momentu wyrazenia sprzeciwu;

pozostate dane osobowe beda przetwarzane do momentu zgloszenia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania.

Twoje prawa w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

1.
a)
b)
c)
d)
e)
f)

W zwigzku z przetwarzaniem Twoich danych osobowych, masz prawo do:
dostepu do tresci przetwarzanych danych (art. 15 RODO),

sprostowania przetwarzanych danych (art. 16 RODO),

usunigcia przetwarzanych danych (art. 17 RODO),

ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

przenoszenia przetwarzanych danych (art. 20 RODO),

sprzeciwu przetwarzania danych (art. 21 RODO),



g) oraz wniesienia skargi w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora
do PUODO (art. 77 RODO).

Transfer danych do krajow trzecich
1. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowe;.

Przetwarzanie danych osobowych w sposob zautomatyzowany
1. Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do automatycznego podejmowania decyzji, w tym
profilowania, w sposob mogacy generowac jakiekolwiek prawne skutki lub w znaczacy
sposob wplywaé na klientow, dostawcow, ich pracownikow lub wspoétpracownikow, a takze
pracownikoéw lub wspotpracownikow czy kandydatéw do pracy.



POLITYKA PLIKOW COOKIES

1.

Serwis internetowy Gminnego Osrodka Kultury Stupno korzysta z plikow cookies wylacznie
w celu zapewnienia jego prawidtowego dziatania, poprawy bezpieczenstwa oraz dostosowania
podstawowych funkcji technicznych. Pliki cookies mogg by¢ takze wykorzystywane do
prowadzenia anonimowych statystyk odwiedzin strony, jesli uzytkownik wyrazi na to zgode.
W ramach Serwisu stosowane sg dwa typy plikow cookies:
a) .sesyjne” (session cookies) — pliki tymczasowe, przechowywane do czasu
wylogowania lub zamknigcia przegladarki;
b) ,stale” (persistent cookies) — pliki przechowywane przez czas okreSlony w
przegladarce uzytkownika lub do momentu ich usunigcia.
W Serwisie mogg by¢ stosowane nastgpujace rodzaje plikow cookies:
a) niezbedne — umozliwiaja prawidtowe funkcjonowanie Serwisu;
b) zabezpieczajace — wspierajg bezpieczenstwo i wykrywanie naduzyc;
c) analityczne/statystyczne — stuza do zbierania anonimowych danych statystycznych o
sposobie korzystania ze strony (aktywne tylko po wyrazeniu zgody uzytkownika);
d) funkcjonalne — pozwalajg zapamieta¢ ustawienia uzytkownika (np. rozmiar czcionki,
preferencje jezykowe), aktywne wytacznie po wyrazeniu zgody;
e) integracyjne — zwigzane z narzedziami zewngtrznymi (np. mapy, osadzone materiaty
wideo), aktywne tylko po wyrazeniu zgody uzytkownika.
Serwis nie wykorzystuje plikbw cookies w celach reklamowych ani do profilowania
uzytkownikow.
Jesli na stronie stosowane s3 narzedzia firm trzecich (np. mapy, filmy, wtyczki
spotecznosciowe), moga one stosowaé wilasne pliki cookies. Zasady korzystania z nich
okreslajg polityki prywatnosci odpowiednich dostawcow.
Uzytkownik moze w dowolnym momencie zmieni¢ ustawienia dotyczace cookies w swojej
przegladarce, w tym zablokowac ich obstuge lub usungé¢ zapisane pliki cookies.
Jezeli w Serwisie stosowane sg pliki cookies inne niz niezb¢dne do dziatania strony, ich
uruchomienie wymaga wyraznej zgody uzytkownika, udzielanej poprzez okno zarzgdzania
zgodami (tzw. cookie banner).



